
Администрация Дзержинско-Тасеевского
муниципального округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Дзержинское

02.04.2026										   №455-п 

Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги "Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества»

В соответствии с Федеральным законом от 20.03.2025 N 33-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Законом Красноярского края от 15.05.2025 N 9-3914 "О территориальной организации местного самоуправления в Красноярском крае", руководствуясь Уставом Дзержинско-Тасеевского муниципального округа, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества».
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального округа по экономике, сельскому хозяйству и земельно-имущественным отношениям Е.В. Волкову.
3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Дзержинско-Тасеевского муниципального округа. 
4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 01.01.2026.
Глава Дзержинско-Тасеевского 
муниципального округа                                                                       В.Н. Дергунов

Приложение
к постановлению
администрации Дзержинско-
Тасеевского муниципального округа
от 02.04.2026 № 455-п

[bookmark: P32]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ОБ ОБЪЕКТАХ
УЧЕТА ИЗ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА"

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Предмет регулирования Административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества" (далее, соответственно - Административный регламент, Услуга), является нормативным правовым актом, устанавливающим порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.1.2. В рамках Услуги может быть предоставлена информация в отношении:
- находящегося в муниципальной собственности недвижимого имущества (здание, строение, сооружение или объект незавершенного строительства, земельный участок, жилое, нежилое помещение или иной прочно связанный с землей объект, перемещение которого без соразмерного ущерба его назначению невозможно, либо иное имущество, отнесенное законом к недвижимости);
- находящегося в муниципальной собственности движимого имущества, акций, долей (вкладов) в уставном (складочном) капитале хозяйственного общества или товарищества либо иное имущество, не относящееся к недвижимым и движимым вещам, стоимость которого установлена нормативным правовым актом Администрации Дзержинско-Тасеевского муниципального округа Красноярского края и бюджетными муниципальными учреждениями и определенное в соответствии с Федеральным законом от 03.11.2006 N 174-ФЗ "Об автономных учреждениях";
- муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений, хозяйственных обществ, товариществ, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальному образованию, иных юридических лиц, учредителем (участником) которых является муниципальное образование Дзержинско-Тасеевский округ Красноярского края.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Услуга предоставляется любым заинтересованным лицам, в том числе физическим лицам, индивидуальным предпринимателям, юридическим лицам (далее - заявитель), а также их представителям.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной
услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей,
сведения о которых размещаются в федеральной государственной
информационной системе "Федеральный реестр государственных
и муниципальных услуг (функций)" и в федеральной
государственной информационной системе "Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)"

1.3.1. Услуга оказывается по единому сценарию для всех заявителей в зависимости от выбора вида объекта, в отношении которого запрашивается выписка из реестра.
1.3.2. Признаки заявителя (представителя заявителя) определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.
1.3.3. Информация о порядке предоставления Услуги размещается в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" и федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал, ЕПГУ), межведомственная государственная информационная система Красноярского края "Краевой портал государственных и муниципальных услуг" (далее - РПГУ).

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Полное наименование Услуги: "Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества". Краткое наименование Услуги на ЕПГУ: "Выдача выписки из реестра государственного или муниципального имущества".

2.2. Наименование органа, предоставляющего Услугу

2.2.1. Услуга предоставляется Администрацией Дзержинско-Тасеевского муниципального округа Красноярского края (далее - администрация).
2.2.2. Муниципальная услуга предоставляется Управлением имущественных и земельных отношений администрации Дзержинско-Тасеевского муниципального округа (далее - Управление, Уполномоченный орган).
В предоставлении муниципальной услуги может принимать участие многофункциональный центр предоставления муниципальных услуг (далее - МФЦ) при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии с МФЦ (далее - Соглашение о взаимодействии).
МФЦ, в котором организуется предоставление Услуги, не может принимать решение об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.

2.3. Результат предоставления Услуги

2.3.1. При обращении заявителя (представителя заявителя) за выдачей выписки из реестра муниципального имущества Дзержинско-Тасеевского муниципального округа Красноярского края результатами предоставления Услуги являются:
1) решение о предоставлении выписки с приложением самой выписки из реестра муниципального имущества Дзержинско-Тасеевского муниципального округа Красноярского края (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе).
Форма решения о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества приведена в приложении N 1 к настоящему Административному регламенту;
2) уведомление об отсутствии в реестре муниципального имущества Дзержинско-Тасеевского муниципального округа Красноярского края запрашиваемых сведений (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе).
Форма уведомления отсутствия в реестре муниципального имущества Дзержинско-Тасеевского муниципального округа Красноярского края запрашиваемых сведений приведены в приложении N 2 к настоящему Административному регламенту;
3) решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества Дзержинско-Тасеевского муниципального округа Красноярского края (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе).
Форма решения об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества Дзержинско-Тасееского муниципального округа Красноярского края приведена в приложении N 3 к настоящему Административному регламенту.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
2.3.2. Результат предоставления Услуги в зависимости от выбора заявителя может быть получен в Управлении, посредством ЕПГУ, в МФЦ.

2.4. Срок предоставления Услуги

2.4.1. Максимальный срок предоставления Услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации запроса, предоставленного посредством ЕПГУ, в МФЦ или непосредственно в Комитет.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления Услуги

[bookmark: P94]2.5.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
2.5.1.1. Запрос о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению N 4 к настоящему Административному регламенту.
Требования, предъявляемые к документу при подаче - оригинал.
В случае направления запроса посредством ЕПГУ формирование запроса осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. Ручное заполнение сведений в интерактивной форме услуги допускается только в случае невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных.
В запросе также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Управлении, МФЦ.
2.5.1.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
Требования, предъявляемые к документу при подаче - оригинал. В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия. Ручное заполнение сведений в интерактивной форме услуги допускается только в случае невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных. Обеспечивается автозаполнение форм из профиля гражданина ЕСИА, цифрового профиля.
2.5.1.3. Документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя - в случае, если запрос подается представителем.
Требования, предъявляемые к документу:
при подаче в Управление, многофункциональный центр - оригинал;
с использованием ЕПГУ - заверен усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса в соответствии с требованиями к формату изготовленного нотариусом электронного документа/посредством представления подтверждающего документа в Управление в течение 5 рабочих дней после отправки заявления. Ручное заполнение сведений в интерактивной форме услуги допускается только в случае невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных. Обеспечивается автозаполнение форм из профиля гражданина ЕСИА, цифрового профиля.
[bookmark: P107]2.5.2. Перечень документов и сведений, получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
2.5.2.1. Межведомственные запросы формируются автоматически.
2.5.3. Предоставление заявителем документов, предусмотренных в настоящем подразделе, а также заявления (запроса) о предоставлении Услуги в соответствии с формой, предусмотренной в приложении N 4 к настоящему Административному регламенту, осуществляется в МФЦ, путем направления почтового отправления, посредством Единого портала.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги и исчерпывающий перечень оснований
для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении Услуги

[bookmark: P119]2.6.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги:
2.6.1.1. Представленные документы утратили силу на момент обращения за Услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом).
2.6.1.2. Подача заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.
2.6.1.3. Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги.
2.6.2. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении N 5 к настоящему Административному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.
[bookmark: P124]2.6.3. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
2.6.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.6.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) Противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного взаимодействия, представленным заявителем (представителем заявителя) документам или сведениям.
2) Отсутствует плата за предоставление выписки из реестра муниципального имущества (в случае если в регионе (муниципалитете) предусмотрено внесение платы за предоставление выписки из реестра государственного или муниципального имущества).

2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях,
предусмотренных федеральными законами, принимаемыми
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами
субъектов Российской Федерации, муниципальными
правовыми актами

2.7.1. За предоставление Услуги не предусмотрено взимание платы.

2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
заявителем запроса о предоставлении Услуги и при получении
результата предоставления Услуги

2.8.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги путем личного обращения в МФЦ, не должен превышать 15 минут.

2.9. Срок регистрации запроса заявителя
о предоставлении Услуги

2.9.1. Срок регистрации заявления, в том числе в электронной форме составляет 1 рабочий день со дня его поступления, а в случае поступления в нерабочее время - в первый рабочий день, следующий за днем его поступления.

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляются
муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения
запросов о предоставлении муниципальной услуги,
информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем
документов и (или) информации, необходимых
для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе
к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов
в соответствии с законодательством Российской Федерации
о социальной защите инвалидов

2.10.1. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещаются на официальном сайте

2.11. Показатели доступности и качества Услуги

2.11.1. Показатели качества и доступности муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаком) заявителей, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги, размещаются на официальном сайте, ЕПГУ.

2.12. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности
предоставления Услуги в электронной форме

2.12.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.12.2. МФЦ осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;
выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, в том числе подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственные (муниципальные) услуги.
2.12.3. Территориальные подразделения (по месту нахождения объекта):
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;
прием и регистрацию заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
2.12.4. Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителю или представителю предоставляется возможность направить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, через ЕПГУ.
В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ
ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ,
А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ
ПРОЦЕДУР В МФЦ

3.1. При обращении за выдачей выписки из реестра муниципального имущества Услуга предоставляется по единому сценарию для всех заявителей в зависимости от выбора вида объекта, в отношении которого запрашивается выписка из реестра, следующему кругу заявителей:
1) физическое лицо;
2) представитель заявителя - физического лица;
3) юридическое лицо;
4) представитель заявителя - юридического лица;
5) индивидуальный предприниматель;
5) представитель заявителя - индивидуального предпринимателя.
3.1.2. Возможность оставления заявления (запроса) заявителя о предоставлении Услуги без рассмотрения не предусмотрена.
3.1.3. Описание административных процедур и административных действий приведено в приложении N 6 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Профилирование заявителя

3.2.1. Путем анкетирования (профилирования) заявителя устанавливаются признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в приложении N 7 к настоящему Административному регламенту.
3.2.2. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим Типовым административным регламентом.
3.2.3. Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются Органом местного самоуправления в общедоступном для ознакомления месте.

3.3. Единый сценарий предоставления Услуги

3.3.1. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления (запроса) заявителя.
3.3.2. В результате предоставления варианта Услуги заявителю предоставляются:
1) решение о предоставлении выписки с приложением самой выписки из реестра муниципального имущества (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе);
2) уведомление об отсутствии в реестре муниципального имущества запрашиваемых сведений (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе);
3) решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе).
3.3.3. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
3.3.4. Уполномоченный орган отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии оснований, указанных в пункте 2.6.3, настоящего Административного регламента.
3.3.5. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги:
1) прием и регистрация заявления и необходимых документов;
2) рассмотрение принятых документов и направление межведомственных запросов;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении Услуги;
4) предоставление результата предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.6. Сценарием предоставления Услуги административная процедура приостановления предоставления Услуги не предусмотрена.

3.4. Прием запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления Услуги

3.4.1. Представление заявителем документов и заявления (запроса) о предоставлении Услуги в соответствии с формой, предусмотренной в приложении N 4 к настоящему Административному регламенту, осуществляется в МФЦ, посредством Единого портала, путем направления почтового отправления.
3.4.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, содержится в пункте 2.5.1 настоящего Административного регламента.
3.4.3. Исчерпывающий перечень документов и сведений, получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, содержится в пункте 2.5.2 настоящего Административного регламента.
Межведомственные запросы формируются автоматически.
3.4.4. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
1) в МФЦ - документ, удостоверяющий личность;
2) посредством Единого портала - посредством Единой системы идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
3) путем направления почтового отправления - копия документа, удостоверяющего личность.
3.4.5. Запрос и документы, необходимые для предоставления варианта Услуги, могут быть представлены представителем заявителя.
3.4.6. Уполномоченный орган отказывает заявителю в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, при наличии оснований, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента.
3.4.7. Услуга предусматривает возможности приема запроса и документов, необходимых для предоставления варианта Услуги по выбору заявителя, независимо от его места нахождения, в МФЦ, путем направления почтового отправления.
3.4.8. Административная процедура "рассмотрение принятых документов и направление межведомственных запросов" осуществляется в Уполномоченном органе.
Автоматическое информирование заявителя о ходе рассмотрения заявления вне зависимости от канала подачи заявления осуществляется в онлайн-режиме посредством Единого личного кабинета ЕПГУ.
3.4.9. Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет в Уполномоченном органе 1 рабочий день со дня подачи заявления (запроса) о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги в Уполномоченном органе. Заявление (запрос), поступившие через ЕПГУ, в нерабочее время, в выходной или нерабочий праздничный день, регистрируются в первый рабочий день со дня обращения заявителя.

3.5. Принятие решения о предоставлении Услуги

3.5.1. Решение о предоставлении Услуги принимается Уполномоченным органом либо в случае направления заявления посредством ЕПГУ - в автоматизированном режиме - системой, при одновременном положительном исполнении условий всех критериев для конкретного заявителя (представителя заявителя):
1) сведения о заявителе, содержащиеся в заявлении, соответствуют данным, полученным посредством межведомственного взаимодействия из Единого государственного реестра юридических лиц;
2) сведения о заявителе, содержащиеся в заявлении, соответствуют данным, полученным посредством межведомственного взаимодействия из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
3) сведения о документе, удостоверяющем личность, содержащиеся в заявлении, соответствуют данным, полученным посредством межведомственного взаимодействия.
3.5.2. Решение об отказе в предоставлении услуги принимается при невыполнении указанных выше критериев.
3.5.3. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, необходимых для принятия такого решения.

3.6. Предоставление результата Услуги

3.6.1. Результат предоставления Услуги формируется автоматически в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, и может быть получен по выбору заявителя независимо от его места нахождения по электронной почте заявителя, посредством Единого портала, в МФЦ, путем направления почтового отправления.
3.6.2. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня, и исчисляется со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

4. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА
РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Способом информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления является направление такой информации посредством ЕПГУ.

Приложение N 1
к Административному регламенту

[bookmark: P266]ФОРМА РЕШЕНИЯ О ВЫДАЧЕ ВЫПИСКИ ИЗ РЕЕСТРА
МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

	__________________________________________________________
Наименование органа, уполномоченного
на предоставление услуги

Кому: ______________________________

Контактные данные: __________________

Решение о выдаче выписки из реестра муниципального имущества


	От ____________ 20__ г.
	N ________________

	
По результатам рассмотрения заявления от ___________ N _______________
(Заявитель ___________) принято решение о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества (прилагается).

Дополнительно информируем: ___________________________________________.

	

	Должность сотрудника,
принявшего решение
	Сведения об
электронной подписи
	
И.О. Фамилия















Приложение N 2
к Административному регламенту

[bookmark: P301]ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ ОБ ОТСУТСТВИИ ИНФОРМАЦИИ В РЕЕСТРЕ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

	__________________________________________________________
Наименование органа, уполномоченного
на предоставление услуги

Кому: ______________________________

Контактные данные: __________________

Уведомление
об отсутствии информации в реестре муниципального имущества


	От _________ 20__ г.
	N ________________

	
По результатам рассмотрения заявления от ___________ N ________________
(Заявитель ______________) сообщаем об отсутствии в реестре муниципального имущества запрашиваемых сведений.

Дополнительно информируем: ___________________________________________.

	

	Должность сотрудника,
принявшего решение
	Сведения об
электронной подписи
	
И.О. Фамилия














Приложение N 3
к Административному регламенту

[bookmark: P337]ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ ВЫПИСКИ ИЗ РЕЕСТРА
МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

	____________________________________________________________
Наименование органа, уполномоченного
на предоставление услуги

Кому: ______________________________

Контактные данные: __________________

Решение об отказе в выдаче выписки из реестра
муниципального имущества


	От _________ 20__ г.
	N ________________

	По результатам рассмотрения заявления от ___________ N ________________
(Заявитель ___________) принято решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества по следующим основаниям:
_________________________________________________________________________

Дополнительно информируем: ____________________________________________.
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

	

	Должность сотрудника,
принявшего решение
	Сведения об
электронной подписи
	И.О. Фамилия








Приложение N 4
к Административному регламенту

	[bookmark: P374]Заявление (запрос)
о предоставлении услуги "Предоставление информации
об объектах учета из реестра муниципального имущества"

	

	Характеристики объекта учета, позволяющие его однозначно определить (в зависимости от вида объекта, в отношении которого запрашивается информация):
вид объекта: ______________________________________________________________;
наименование объекта: _____________________________________________________;
реестровый номер объекта: _________________________________________________;
адрес (местоположение) объекта: ____________________________________________;
кадастровый (условный) номер объекта: ______________________________________;
вид разрешенного использования: ___________________________________________;
наименование эмитента: ___________________________________________________;
ИНН ____________________________________________________________________;
наименование юридического лица (в отношении которого запрашивается информация) _________________________________________________________________________;
наименование юридического лица, в котором есть уставной капитал ______________
_________________________________________________________________________;
марка, модель _____________________________________________________________;
государственный регистрационный номер ____________________________________;
идентификационный номер судна ___________________________________________;
иные характеристики объекта, помогающие его идентифицировать (в свободной форме): __________________________________________________________________.

Сведения о заявителе, являющемся физическим лицом:
фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии): ___________________________;
наименование документа, удостоверяющего личность: __________________________;
серия и номер документа, удостоверяющего личность: __________________________;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность: ____________________________;
кем выдан документ, удостоверяющий личность: _______________________________;
номер телефона: ___________________________________________________________;
адрес электронной почты: __________________________________________________.

Сведения о заявителе, являющемся индивидуальным предпринимателем:
фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя: ________________________________________________________;
ОГРНИП _________________________________________________________________;
идентификационный номер налогоплательщика (ИНН): _________________________;
наименование документа, удостоверяющего личность: __________________________;
серия и номер документа, удостоверяющего личность: __________________________;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность: ____________________________;
кем выдан документ, удостоверяющий личность: _______________________________;
номер телефона: ___________________________________________________________;
адрес электронной почты: __________________________________________________.

Сведения о заявителе, являющемся юридическим лицом:
полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы: _________________________________________________________________;
основной государственный регистрационный номер юридического лица (ОГРН): ________________________________________________________________________;
идентификационный номер налогоплательщика (ИНН): _________________________;
номер телефона: ___________________________________________________________;
адрес электронной почты: __________________________________________________;
почтовый адрес: __________________________________________________________.

Сведения о заявителе, являющемся представителем (уполномоченным лицом) юридического лица:
фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) ____________________________;
дата рождения ____________________________________________________________;
наименование документа, удостоверяющего личность: __________________________;
серия и номер документа, удостоверяющего личность: __________________________;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность: ____________________________;
кем выдан документ, удостоверяющий личность: _______________________________;
код подразделения, выдавшего документ, удостоверяющий личность: ______________;
номер телефона: ___________________________________________________________;
адрес электронной почты: __________________________________________________;
должность уполномоченного лица юридического лица __________________________.

Сведения о заявителе, являющемся представителем физического лица/индивидуального предпринимателя:
фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии): ___________________________;
наименование документа, удостоверяющего личность: __________________________;
серия и номер документа, удостоверяющего личность: __________________________;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность: ____________________________;
кем выдан документ, удостоверяющий личность: _______________________________;
номер телефона: ___________________________________________________________;
адрес электронной почты: __________________________________________________.

Способ получения результата услуги:

на адрес электронной почты: ___ да, ___ нет;
в МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ): ___ да, ___ нет;
с использованием личного кабинета на Едином портале (в случае подачи заявления через личный кабинет на Едином портале): ___ да, ___ нет;
посредством почтового отправления: ___ да, ___ нет.




























Приложение N 5
к Административному регламенту

[bookmark: P458]ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ
И РЕГИСТРАЦИИ ДОКУМЕНТОВ

	Наименование органа, уполномоченного
на предоставление услуги

Кому: ______________________________

Контактные данные: __________________

Решение об отказе в приеме и регистрации документов,
необходимых для предоставления услуги


	От _________ 20__ г.
	N ________________

	По результатам рассмотрения заявления от ___________ N ___________________
(Заявитель _____________) принято решение об отказе в приеме и регистрации документов для оказания услуги по следующим основаниям:
_________________________________________________________________________

Дополнительно информируем: ____________________________________________.
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

	

	Должность сотрудника,
принявшего решение
	Сведения об
электронной подписи
	И.О. Фамилия









Приложение N 6
к Административному регламенту

[bookmark: P494]ОПИСАНИЕ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (АП)
И АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ (АД)

	N п/п
	Место выполнения действия/используемая ИС
	Процедуры
	Действия
	Максимальный срок

	1
	Пилотный субъект/ПГС
	АП1. Проверка документов и регистрация заявления
	АД1.1. Контроль комплектности предоставленных документов
	До 1 рабочего дня <*> (не включается в срок предоставления услуги)

	2
	Пилотный субъект/ПГС
	
	АД1.2. Подтверждение полномочий представителя заявителя
	

	3
	Пилотный субъект/ПГС
	
	АД1.3. Регистрация заявления
	

	4
	Пилотный субъект/ПГС
	АП3. Получение сведений посредством СМЭВ.
АП5. Рассмотрение документов и сведений.
АП4. Принятие решения о предоставлении услуги
	АД1.4. Принятие решения об отказе в приеме документов АД2.1. Принятие решения о предоставлении услуги
	До 5 рабочих дней

	5
	Пилотный субъект/ПГС
	
	АД2.2. Формирование решения о предоставлении услуги
	

	6
	Пилотный субъект/ПГС
	
	АД2.3. Принятие решения об отказе в предоставлении услуги
	









































Приложение N 7
к Административному регламенту

[bookmark: P534]ПЕРЕЧЕНЬ
ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	1. Категория заявителя
	2. Физическое лицо.
3. Юридическое лицо.
4. Индивидуальный предприниматель

	5. Кто обращается за услугой? (вопрос только для очного приема)
	6. Заявитель обратился лично.
7. Обратился представитель заявителя

	8. Выберите вид имущества, в отношении которого запрашивается выписка
	9. Недвижимое имущество.
10. Движимое имущество.
11. Муниципальные унитарные предприятия и учреждения
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