
Администрация Дзержинского района
Красноярского края
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Дзержинское
[bookmark: _GoBack]
30.12.2025										   	№ 642-п 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Правительства Российской Федерации от 13.03.2020 N 279 "Об информационном обеспечении градостроительной деятельности", в целях обеспечения доступа граждан и юридических лиц к достоверной информации о муниципальных услугах, руководствуясь статьей 14, 17 Устава округа, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности» согласно приложению к настоящему Постановлению.
2. Постановление администрации Дзержинского района от 16.12.2024 № 681-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности»» признать утратившим силу.
3.  Постановление вступает в силу в  01 января 2026 года.
4. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Дзержинско-Тасеевского муниципального округа, в сети Интернет в установленный срок.
5. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя главы Дзержинско-Тасеевского муниципального округа по жизнедеятельности и оперативной работе Своевского В.М.


Глава Дзержинско-Тасеевского 
муниципального округа                                                                       В.Н. Дергунов


Приложение 
к постановлению администрации Дзержинско-Тасеевского муниципального округа от 30.12.2025 № 642-п


[bookmark: P36]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ СВЕДЕНИЙ, ДОКУМЕНТОВ И МАТЕРИАЛОВ, СОДЕРЖАЩИХСЯ В ГОСУДАРСТВЕННЫХ ИНФОРМАЦИОННЫХ СИСТЕМАХ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ» 


Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги на территории  Дзержинско-Тасеевского муниципального округа (далее-администрация).

Круг Заявителей

1.2. Заявителем при предоставлении Услуги являются органы государственной власти, органы местного самоуправления, физические и юридические лица, либо их уполномоченный представители, заинтересованные в получении сведений государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности.

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей

1.3. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)", ЕПГУ, РПГУ.


Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности» (далее - сведения из ГИСОГД).

Наименование органа местного самоуправления (организации),
предоставляющего муниципальную услугу

[bookmark: P107]2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Дзержинско-Тасеевского муниципального округа Красноярского края.
Ответственным исполнителем муниципальной услуги является отдел архитектуры, строительства, ЖКХ, транспорта, связи, ГО и ЧС администрации Дзержинско-Тасеевского муниципального округа. 

Результат предоставления муниципальной услуги

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) выдача заявителю сведений из ГИСОГД;
2) отказ в предоставлении услуги (уведомления об отказе приведены в приложении № 2, приложении № 3, приложении № 4 к настоящему Административному регламенту).
2.4. Документ, содержащий решение о предоставлении муниципальной услуги, подписанный уполномоченным должностным лицом администрации, предоставляется на бумажном носителе либо в форме электронного документа.
2.5. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.6. Перечень способов получения результата (результатов) предоставления муниципальной услуги:
1) непосредственно в администрации при личном приеме или посредством почтового отправления, если в запросе о предоставлении муниципальной услуги не был указан иной способ;
2) в МФЦ, если в запросе о предоставлении муниципальной услуги не был указан иной способ.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.7. Срок предоставления Услуги составляет в течение 5 рабочих дней со дня осуществления оплаты физическим или юридическим лицом. Не позднее 5 рабочих дней со дня регистрации запроса по межведомственным запросам органов и организаций, указанных в пункте 5 Правил предоставления сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.03.2020 N 279 (далее - Правила).
В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в администрацию документов из МФЦ.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.8. Выдача сведений из ГИСОГД осуществляется:
1) по запросам физических и юридических лиц за плату, за исключением случаев, если федеральными законами установлено, что указанные в запросе сведения, документы, материалы предоставляются без взимания платы;
2) по межведомственным запросам органов и организаций, указанных в пункте 5 Правил, без взимания платы.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги и при получении
результата предоставления муниципальной услуги

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и при получении документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет не более 15 минут в случае обращения заявителя или его представителя непосредственно в администрацию или МФЦ.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги

[bookmark: P176]2.10. Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день получения администрацией такого запроса.
В случае предоставления заявителем запроса на бумажном носителе посредством личного обращения в администрацию либо получения администрацией запроса через МФЦ посредством курьерской связи в рабочий день менее чем за час до окончания рабочего дня, такой запрос регистрируется на следующий рабочий день.
2.11. День регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги считается днем поступления в администрацию такого запроса.

Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

2.12. Центральный вход в здание, в котором располагается уполномоченный орган, должен быть оборудован кнопкой вызова специалиста уполномоченного органа, установленной в доступном месте, для получения муниципальной услуги инвалидами.
Центральный вход в здание уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
- наименование;
- местонахождение и юридический адрес;
- режим работы;
- график приема;
- номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
- противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
- средствами оказания первой медицинской помощи;
- туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении.
Места ожидания оборудуются информационными стендами.
На информационных стендах размещается следующая информация:
1) извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги;
2) текст Административного регламента;
3) перечень документов, представление которых необходимо для предоставления муниципальной услуги;
4) образцы оформления документов, представление которых необходимо для предоставления муниципальной услуги;
5) место нахождения, график работы, номера телефонов, адрес электронной почты уполномоченного органа;
6) условия и порядок получения информации о предоставлении муниципальной услуги;
7) номера кабинетов, фамилии, имена, отчества и должности гражданских служащих профильного отдела и график приема ими заявителей;
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
- номера кабинета и наименования отдела;
- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
- графика приема заявителей.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

Показатели качества и доступности муниципальной услуги
 
2.13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации;
- доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
- возможность подачи заявления и документов через Единый портал, краевой портал (далее – электронная форма);
-своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги);
- предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги;
- доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги;
- удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги;
- возможность получения заявителем муниципальной услуги по экстерриториальному принципу – в филиале МФЦ;
- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении услуги;
- при отказе в приеме заявления, документов и отказе в предоставлении услуги причины, основания для отказа, излагаются в доступной, понятной и легкой для восприятия форме с учетом профиля клиентского сегмента и его потребностей.


Иные требования к предоставлению
муниципальной услуги

2.14. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.15. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги: ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД, ЕИСЖС, СМЭВ, ЕСИА, ЕГРН.
2.16. Предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи запроса выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, невозможно.
2.17. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен.
2.18. Предусмотрена возможность предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
МФЦ не вправе принимать в соответствии с соглашением, заключенным между администрацией и краевым государственным бюджетным учреждением "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" решение об отказе в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для ее предоставления.
2.19.  Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги администрацией, а также выдача документов возможны в МФЦ.
2.20. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном обращении заявителя в администрацию или в МФЦ;
2) по телефону в администрации или МФЦ;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
на ЕПГУ (https://www.gosuslugi.ru);
на РПГУ (https://gosuslugi.krskstate.ru);
на сайте администрации;
5) посредством размещения информации на информационных стендах администрации или МФЦ.
2.21. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
1) адресов, режима работы, контактов администрации и МФЦ;
2) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) способов подачи заявления о представлении муниципальной услуги;
4) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
5) порядка получения сведений о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги и о результатах его рассмотрения.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
2.22. Возможность предварительной записи на конкретную дату и время для подачи запроса заявителя, получения результата предоставления муниципальной услуги, иного очного взаимодействия (при необходимости), а также возможность запросить напоминание о предстоящей записи в администрации не предусмотрена ввиду отсутствия необходимости.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

2.23. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия приведен в Таблице № 2 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.
2.24. Услуга предоставляется на основании запроса. Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

[bookmark: P137]Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса
 заявителя и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.25. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе представленных в электронной форме:
1) Текст документа написан неразборчиво, без указания фамилии, имени, отчества (при наличии) физического лица;
2) в документах имеются подчистки, подписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления.
2.26. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.27. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) запрос, межведомственный запрос не содержит информации, указанной в пункте 8 Правил;
2) запрос не отвечает требованиям пунктов 10 и 11 Правил;
3) запрос осуществляется в отношении сведений, документов, материалов, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации содержат информацию, доступ к которой ограничен и пользователь не имеет права доступа к ней;
4) по истечении 7 рабочих дней со дня направления пользователю уведомления об оплате предоставления сведений, документов, материалов информация об осуществлении пользователем оплаты предоставления сведений, документов, материалов у органа местного самоуправления отсутствует или оплата предоставления сведений, документов, материалов осуществлена не в полном объеме;
5) запрашиваемые сведения, документы, материалы отсутствуют в информационной системе на дату рассмотрения запроса, межведомственного запроса.
2.28. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в Таблице № 3 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.

Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) профилирование заявителя;
2) прием запроса заявителя и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. При наличии запрашиваемых сведений, документов, материалов, размещенных в ГИСОГД, ответственный исполнитель в течение двух рабочих дней со дня регистрации запроса:
1) определяет общий размер платы за предоставление запрашиваемых сведений, документов, материалов, размещенных в ГИСОГД, исходя из количества запрашиваемых пользователем сведений, документов, материалов, а также установленных пунктами 24 - 26 Правил размеров платы за предоставление сведений, документов, материалов;
2) вносит сведения о размере платы и дате выставления счета на оплату предоставления сведений, документов, материалов, размещенных в ГИСОГД, в реестр предоставления сведений, документов, материалов (статус запроса "Определен размер оплаты");
3) готовит уведомление об оплате предоставления сведений, документов, материалов, размещенных в ГИСОГД (далее - уведомление об оплате), в котором содержатся сведения об общем размере платы, расчете стоимости и сроках оплаты.
Форма уведомления об оплате приведена в приложении № 8 к настоящему Административному регламенту;
3.3. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.


Раздел IV. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ
МУНЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

4.1. Уведомление заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется следующими способами:
1) при непосредственном обращении в администрацию;
2) посредством ЕПГУ, РПГУ;
3) на электронную почту (при наличии).




Приложение № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности»


ПЕРЕЧЕНЬ
УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ, ИДЕНТИФИКАТОРЫ КАТЕГОРИЙ(ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ, ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙУСЛУГИ, ФОРМЫ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ

1. Условные сокращения:

	Административный регламент
	-
	административный регламент предоставления администрацией Дзержинско-Тасеевского муниципального округа муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности»

	ГИСОГД
	-
	государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности

	Муниципальная услуга
	-
	Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности

	ГрК РФ
	-
	Градостроительный кодекс Российской Федерации

	ЕГРН
	-
	Единый государственный реестр недвижимости

	ЕИСЖС
	-
	единая информационная система жилищного строительства, предусмотренная Федеральным законом от 30.12.2004 N 214-ФЗ "Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации"

	ЕПГУ
	-
	федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (https://www.gosuslugi.ru)

	ЕСИА
	-
	единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме

	Запрос
	-
	запрос на предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности

	Заявитель
	-
	органы государственной власти, органы местного самоуправления, физические и юридические лица, либо их уполномоченный представители, заинтересованные в получении сведений государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности.


	Межведомственное информационное взаимодействие
	-
	осуществляемое в целях предоставления муниципальной услуги взаимодействие по вопросам обмена документами и информацией, в том числе в электронной форме, между администрацией и иными государственными органами, органами местного самоуправления, органами государственных внебюджетных фондов, многофункциональными центрами

	МФЦ
	-
	Краевое государственное бюджетное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг"

	Официальный сайт администрации
	-
	официальный сайт администрации Дзержинско-Тасеевского муниципального округа Красноярского края в информационно-телекоммуникационной сети Интернет

	Представитель
	-
	лицо, обладающее соответствующими полномочиями

	РПГУ
	-
	межведомственная государственная информационная система Красноярского края "Краевой портал государственных и муниципальных услуг" (https://gosuslugi.krskstate.ru)

	СМЭВ
	-
	федеральная государственная информационная система "Единая система межведомственного электронного взаимодействия"

	Администрация
	-
	Администрация Дзержинско-Тасеевского муниципального округа Красноярского края



2. Условные обозначения:

	Д (п)
	-
	подлинник (оригинал) документа на бумажном носителе (возвращается заявителю)

	Д (эцп)
	-
	документ в электронной форме, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или уполномоченного на его подписание в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи"

	З
	-
	заявление о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе, подписанное заявителем либо уполномоченным лицом

	К
	-
	копия документа на бумажном носителе

	К (з)
	-
	заверенная надлежащим образом копия документа на бумажном носителе

	ЭД
	-
	электронный образ документа на электронном носителе, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или уполномоченного на его подписание в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи"

	ЭКЗ
	-
	количество экземпляров



2. ИДЕНТИФИКАТОРЫ КАТЕГОРИЙ (ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЯ

[bookmark: P338]Таблица № 1

	N п/п
	Результат предоставления муниципальной услуги
	Наименование отдельных категорий (признаков) заявителя
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	1
	Выдача заявителю сведений из ГИСОГД
	Физическое лицо (в том числе индивидуальный предприниматель), обратившееся лично
	1А

	
	
	Физическое лицо (в том числе индивидуальный предприниматель), обратившееся через представителя по доверенности
	1Б

	
	
	Юридическое лицо, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности
	1В

	
	
	Юридическое лицо, обратившееся через представителя по доверенности
	1Г

	2
	Отказ в предоставлении услуги
	Физическое лицо (в том числе индивидуальный предприниматель), обратившееся лично
	2А

	
	
	Физическое лицо (в том числе индивидуальный предприниматель), обратившееся через представителя по доверенности
	2Б

	
	
	Юридическое лицо, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности
	2В

	
	
	Юридическое лицо, обратившееся через представителя по доверенности
	2Г









3. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ
ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
[bookmark: P388]Таблица № 2

	N п/п
	Идентификатор
	Основания для предоставления
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
	Способы предоставления документов, требования к представлению документов

	
	
	
	
	Личное обращение в администрацию, МФЦ
	Обращение через ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД, систему жилищного строительства

	1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.1
	1А - 2Г
	-
	Запрос о предоставлении муниципальной услуги
	З; 1 экз.
	-

	1.2
	1А - 2Г
	-
	Документ, удостоверяющий личность
	Д (п)
	-

	1.3
	1Б, 1Г,
2Б, 2Г

	-
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя
	Д (п) + К, или К (з), или ЭД;
1 экз.
	-

	1.4
	1А - 2Г
	в случае если заявителем является иностранное юридическое лицо
	заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства;
	Д (п) + К, или К (з), или ЭД;
1 экз.
	-

	1.5
	1А - 2Г
	в случае отсутствия у заявителя информации о кадастровом учете и адресе объекта, а также для получения сведений о развитии и застройке территории
	схема с указанием границ земельного участка, объекта капитального строительства или иного объекта
	Д (п) + К, или К (з), или ЭД;
1 экз.
	-

	2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	2.1
	1А – 2Г
	
	сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем).
	Д (п) + К, или К (з), или ЭД;
1 экз.
	-




[bookmark: P533]4. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ
ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИМУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ
УСЛУГИ, ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Таблица № 3

	N п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор

	1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.1
	Текст документа написан неразборчиво, без указания фамилии, имени, отчества (при наличии) физического лица
	1А - 2Г


	1.2
	в документах имеются подчистки, подписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления
	1А - 2Г

	2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	2.1
	запрос, межведомственный запрос не содержит информации, указанной в пункте 8 Правил
	1А - 2Г

	2.2
	запрос не отвечает требованиям пунктов 10 и 11 Правил
	1А - 2Г

	2.3
	запрос осуществляется в отношении сведений, документов, материалов, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации содержат информацию, доступ к которой ограничен и пользователь не имеет права доступа к ней
	1А - 2Г


	2.4
	по истечении 7 рабочих дней со дня направления пользователю уведомления об оплате предоставления сведений, документов, материалов информация об осуществлении пользователем оплаты предоставления сведений, документов, материалов у органа местного самоуправления отсутствует или оплата предоставления сведений, документов, материалов осуществлена не в полном объеме
	1А - 2Г

	2.5
	запрашиваемые сведения, документы, материалы отсутствуют в информационной системе на дату рассмотрения запроса, межведомственного запроса
	1А - 2Г



[bookmark: P601]
5. ФОРМЫ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Таблица № 4

	N п/п
	Идентификатор категорий (признаков) заявителя
	Форма заявления

	1
	1А - 1Г
	Форма № 1





ФОРМА № 1


                              (Ф.И.О. физического лица, место проживания)
                              _____________________________________________
                              (паспортные данные (серия, номер, кем и когда
                              _____________________________________________
                               выдан) либо наименование юридического лица)
                              _____________________________________________
                                (ИНН, ОГРН, фактический/юридический адрес)
                              _____________________________________________
                              В лице ________________________________ _____
                                     (Ф.И.О. директора либо представителя)
                              _____________________________________________
                                      (номер контактного телефона)

[bookmark: P369]Запрос

1.   Прошу   выдать сведения из государственной информационной системы
обеспечения градостроительной деятельности (далее - ГИСОГД):
о земельном участке кадастровый номер: ____________________________________
адрес (местоположение): ___________________________________________________
об объекте капитального строительства адрес (местоположение):
___________________________________________________________________________
в границах территории, указанной на прилагаемой схеме, из следующих разделов ГИСОГД:
(указать раздел ГИСОГД, сведения из которого запрашиваются)
Раздел 3 "Документы    территориального    планирования    муниципального образования";
Раздел 4 "Правила землепользования и застройки, внесение в них изменений";
Раздел 5"Документация по планировке территорий";
Раздел 7 "Изъятие и резервирование земельных участков для муниципальных нужд";
Раздел 8"Застроенные и подлежащие застройки земельные участки";
Раздел 9 "Геодезические и картографические материалы";
Раздел 10 "Иные сведения": _______________________________________________
___________________________________________________________________________
2. Прошу представить копии документов из ГИСОГД:

	N п/п
	Наименование документа
	Количество
	Форма предоставления (на бумажном носителе, в электронном виде)

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	



Характеристика объекта (наименование, ориентиры), дополнительная информация
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

    Приложения:
    1.  Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, или копия
документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с
заявлением обращается представитель юридического лица, на ____ л. в_____
экз.
    2.  Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации   юридического   лица   в   соответствии   с законодательством иностранного государства на ____ л. в _____ экз. <*>
    3.  Схема размещения земельного участка (информация о границах участка на электронном носителе) на ____ л. в _____ экз. <**> Всего приложений на ______ л.
    --------------------------------

    <*>  Предоставляется  в  случае,  если  заявителем является иностранное юридическое лицо.
    <**>  Предоставляется  в  случае  отсутствия  у  заявителя информации о кадастровом  учете  и  адресе  объекта,  а  также  для получения сведений о развитии и застройке территории.

Результат  предоставления  Услуги  прошу  выдать на руки, направить почтой, предоставить в электронной форме (необходимое подчеркнуть).
    _____________________
          (подпись)

	Регистрационный номер заявления
	Дата, время принятия заявления
	Заявление принял

	
	
	Ф.И.О.
	подпись

	
	
	
	





Запрос внесен в Книгу учета запросов  ______________________________
                                      (подпись уполномоченного лица)

Сведения выданы, учтено в Книге выдачи ______________________________
                                      (подпись уполномоченного лица)




















Приложение № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности»

[bookmark: P511]Уведомление
об отказе в предоставлении сведений, документов,
материалов, размещенных в государственной информационной
системе обеспечения градостроительной деятельности

          Настоящим   уведомляю,   что   Вам   отказано  в  предоставлении  сведений, документов,   материалов,   содержащихся   в   ГИСОГД,   в  соответствии  с подпунктом   "а"   пункта   20  Правил предоставления сведений, документов, материалов,   содержащихся   в   государственных   информационных  системах обеспечения  градостроительной  деятельности,  утвержденных  Постановлением Правительства  Российской  Федерации от 13.03.2020 N 279 "Об информационном обеспечении  градостроительной деятельности", в связи с тем, что Ваш запрос
(межведомственный запрос) не содержит информации, указанной в пункте 8 указанных Правил.




__________________ _____________ __________________________________________
   (должность)       (подпись)      (фамилия, имя, отчество (при наличии)























Приложение № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности»


[bookmark: P547]Уведомление
об отказе в предоставлении сведений, документов,
материалов, размещенных в государственной информационной
системе обеспечения градостроительной деятельности

        Настоящим  уведомляю,  что  Вам  отказано  в  предоставлении  сведений, документов,   материалов,   содержащихся   в   ГИСОГД,   в  соответствии  с подпунктом   "в"   пункта   20  Правил предоставления сведений, документов, материалов,   содержащихся   в   государственных   информационных  системах обеспечения  градостроительной  деятельности,  утвержденных  Постановлением Правительства  Российской  Федерации от 13.03.2020 N 279 "Об информационном обеспечении  градостроительной деятельности", в связи с тем, что Ваш запрос осуществляется  в  отношении  сведений,  документов,  материалов, которые в соответствии  с законодательством Российской Федерации содержат информацию, доступ к которой ограничен и пользователь не имеет права доступа к ней.
        Для   получения   запрашиваемых   сведений, документов, материалов, содержащихся    в    ГИСОГД, Вам   необходимо   предоставить   документы, подтверждающие в соответствии с действующим законодательством право на работу с информацией, доступ к которой ограничен.

__________________ _____________ __________________________________________
   (должность)       (подпись)      (фамилия, имя, отчество (при наличии)
















Приложение № 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности»


[bookmark: P588]Уведомление
об отказе в предоставлении сведений, документов,
материалов, размещенных в государственной информационной
системе обеспечения градостроительной деятельности

           Настоящим  уведомляю,  что  Вам  отказано  в  предоставлении  сведений, документов,   материалов,   содержащихся   в   ГИСОГД,   в  соответствии  с подпунктом   "д"   пункта   20  Правил предоставления сведений, документов, материалов,   содержащихся   в   государственных   информационных  системах обеспечения  градостроительной  деятельности,  утвержденных  Постановлением Правительства  Российской  Федерации от 13.03.2020 N 279 "Об информационном обеспечении   градостроительной   деятельности",   в  связи  с  отсутствием запрашиваемых  Вами  сведений,  документов,  материалов  в  ГИСОГД  на дату рассмотрения Вашего запроса.

__________________ _____________ __________________________________________
   (должность)                             (подпись)              (фамилия, имя, отчество (при наличии)




















Приложение № 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности»


[bookmark: P624]Запрос
в уполномоченные органы (организации) о предоставлении
запрашиваемых сведений, документов, материалов, подлежащих
размещению в государственной информационной системе
обеспечения градостроительной деятельности



              В связи с поступившим запросом N __ от _____ о предоставлении сведений, документов,  материалов,  содержащихся  в ГИСОГД, руководствуясь пунктом 23 Правил  предоставления  сведений,  документов,  материалов,  содержащихся в государственных   информационных   системах  обеспечения  градостроительной деятельности,    утвержденных   Постановлением   Правительства   Российской Федерации    от    13.03.2020    N    279    "Об информационном обеспечении градостроительной деятельности", прошу предоставить подлежащие размещению в ГИСОГД сведения, документы, материалы:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________




__________________ _____________ __________________________________________
   (должность)       (подпись)      (фамилия, имя, отчество (при наличии)






















Приложение № 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности»


[bookmark: P663]Уведомление
о направлении запроса в уполномоченные органы
(организации) о предоставлении запрашиваемых сведений,
документов, материалов, подлежащих размещению
в государственной информационной системе обеспечения
градостроительной деятельности

         Настоящим  уведомляю,  что  Вам  отказано  в  предоставлении  сведений, документов,   материалов,   содержащихся   в   ГИСОГД,   в  соответствии  с подпунктом   "д"   пункта   20  Правил предоставления сведений, документов, материалов,   содержащихся   в   государственных   информационных  системах обеспечения  градостроительной  деятельности,  утвержденных  Постановлением Правительства  Российской  Федерации от 13.03.2020 N 279 "Об информационном обеспечении   градостроительной   деятельности",   в  связи  с  отсутствием
запрашиваемых  Вами  сведений,  документов,  материалов  в  ГИСОГД  на дату рассмотрения Вашего запроса.
           В  целях  получения запрашиваемых Вами сведений, документов, материалов направлен запрос N _____ от ___________ в ______________________________________________________
                                                                                                    наименование уполномоченного органа (организации)

О результатах рассмотрения запроса N _______ от _________________ Вам будет
сообщено дополнительно.

__________________ _____________ __________________________________________
   (должность)       (подпись)      (фамилия, имя, отчество (при наличии)







Приложение № 7
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности»


[bookmark: P708]Уведомление
о необходимости повторного обращения за предоставлением
сведений, документов, материалов, размещенных
в государственной информационной системе обеспечения
градостроительной деятельности

         Сообщаем, что запрашиваемые Вами сведения, документы, материалы (запрос N _____ от__________)     размещены  __________ в ГИСОГД ___________________.
                                    (дата размещения)
         Для получения вышеуказанных сведений Вам необходимо повторно обратиться в  порядке,  установленном  Правилами  предоставления сведений, документов, материалов,   содержащихся   в   государственных   информационных  системах обеспечения  градостроительной  деятельности,  утвержденных  Постановлением Правительства  Российской  Федерации от 13.03.2020 N 279 "Об информационном обеспечении градостроительной деятельности".



__________________ _____________ __________________________________________
   (должность)       (подпись)      (фамилия, имя, отчество (при наличии)




















Приложение № 8
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности»


[bookmark: P746]Уведомление
об оплате предоставления сведений, документов, материалов,
размещенных в государственной информационной системе
обеспечения градостроительной деятельности

         В  соответствии  с  пунктами  24  -  26 Правил предоставления сведений, документов,   материалов,  содержащихся  в  государственных  информационных системах    обеспечения    градостроительной   деятельности,   утвержденных Постановлением  Правительства  Российской Федерации от 13.03.2020 N 279 "Об информационном   обеспечении  градостроительной  деятельности",  произведен расчет   стоимости   предоставления   сведений,   документов,   материалов, размещенных  в  ГИСОГД  (далее  -  сведения),  запрошенных  Вами (запрос на предоставление сведений N _____ от __________).
         Согласно  расчету  стоимости  предоставления  сведений  Вам  необходимо оплатить счет на сумму __________ руб.
        Направляю Вам расчет стоимости и счет на оплату предоставления сведений по Вашему запросу N _____ от __________.
        В соответствии подпунктом "г" пункта 20 Правил предоставления сведений, документов,   материалов,  содержащихся  в  государственных  информационных системах    обеспечения    градостроительной   деятельности,   утвержденных Постановлением  Правительства  Российской Федерации от 13.03.2020 N 279 "Об информационном   обеспечении   градостроительной   деятельности",  сведения заявителю  не  предоставляются,  если  по  истечении  7 рабочих дней со дня направления  уведомления  об  оплате  сведений  информация об осуществлении оплаты  предоставления  сведений  отсутствует,  или  оплата  предоставления сведений осуществлена не в полном объеме.
    Приложение:
                1. расчет стоимости предоставления сведений на ____ листах;
                2. счет на оплату предоставления сведений ____ на листах.

__________________ _____________ __________________________________________
   (должность)       (подпись)      (фамилия, имя, отчество (при наличии)


Приложение № 9
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности»


[bookmark: P797]Уведомление
об отказе в предоставлении сведений, документов,
материалов, размещенных в государственной информационной
системе обеспечения градостроительной деятельности

           Настоящим  уведомляю,  что  Вам  отказано  в  предоставлении  сведений, документов,   материалов,   размещенных   в   ГИСОГД,   в   соответствии  с подпунктом   "г"   пункта   20  Правил предоставления сведений, документов, материалов,   содержащихся   в   государственных   информационных  системах обеспечения  градостроительной  деятельности,  утвержденных  Постановлением Правительства  Российской  Федерации от 13.03.2020 N 279 "Об информационном обеспечении   градостроительной   деятельности",   в  связи  с  отсутствием информации   об   осуществлении   Вами   оплаты   предоставления  сведений, документов,   материалов,   размещенных   в  ГИСОГД,  (в  связи  с  оплатой предоставления сведений, документов, материалов, размещенных в ГИСОГД, не в полном объеме) по счету N ________ от _________.

__________________ _____________ __________________________________________
   (должность)       (подпись)      (фамилия, имя, отчество (при наличии)
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