
Администрация Дзержинско-Тасеевского 
муниципального округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Дзержинское

31.03.2026										   	№   404-п 


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка" на территории Дзержинско-Тасеевского муниципального округа

На основании протеста прокуратуры  от 30.03.2026  № 07-02-2026/Прдп37-26-20040017 на постановление администрации Дзержинского района Красноярского края от 20.12.2024 № 695-п, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг,  Законом Красноярского края  от 15.05.2025 № 9-3914 «О территориальной организации местного самоуправления в Красноярском крае»,  решением Дзержинско-Тасеевского  окружного Совета депутатов от 17.11.2025 № 3-18Р, в целях обеспечения доступа граждан и юридических лиц к достоверной информации о муниципальных услугах, руководствуясь ст. 31 Устава округа , ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка" на территории Дзержинско-Тасеевского муниципального округа согласно приложению, к настоящему Постановлению.
2. Отменить постановления администрации Дзержинского района:
Постановление администрации Дзержинского района от 20.12.2024 № 695-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка" на территории Дзержинского района;
Постановление администрации Дзержинского района от 30.12.2025 № 647-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка» на территории Дзержинско-Тасеевского муниципального округа»;
3. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя главы Дзержинско-Тасеевского муниципального округа по жизнедеятельности и оперативной работе Своевского В.М.
4. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Дзержинско-Тасеевского муниципального округа.
5. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования и применяется к правоотношениям с 01 января 2026 года.




Глава Дзержинско-Тасеевского
муниципального округа                                                                        В.Н. Дергунов


Приложение
к Постановлению
Администрации Дзержинско-Тасеевского
 муниципального округа
от 31.03.2026 N 404-п


1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

[bookmark: P75]1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - Административный регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка" на территории Дзержинско-Тасеевского муниципального округа (далее - муниципальная услуга).
1.2. Услуга (перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении к настоящему Административному регламенту) предоставляется   физическим, юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям. (далее - Заявитель).
Интересы Заявителей могут представлять законные представители или иные лица, уполномоченные Заявителем в установленном порядке (далее - представитель Заявителя). Интересы заявителей могут представлять их уполномоченные представители.
1.3. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг" <2>, на ЕПГУ <3>, РПГУ <4>.
--------------------------------
[bookmark: P87]<2> Положение о федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)", утвержденное Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 N 861.
[bookmark: P88]<3> Подпункт 3 пункта 10 Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Красноярского края, случаев и порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления государственных услуг, разработанных органами исполнительной власти Красноярского края, утвержденного Постановлением Правительства Красноярского края от 14.03.2012 N 93-п.
[bookmark: P89]<4> Постановление Правительства Красноярского края от 17.03.2022 N 190-п "О создании межведомственной государственной информационной системы Красноярского края "Краевой портал государственных и муниципальных услуг".

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

2.1. Наименование услуги

1.1.1. Наименование Услуги - Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка"

2.2. Наименование органа, предоставляющего услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Дзержинско-Тасеевского муниципального округа Красноярского края (далее Уполномоченный орган)
Ответственным исполнителем муниципальной услуги является отдел архитектуры, строительства, ЖКХ, транспорта, связи, ГО и ЧС администрации Дзержинско-Тасеевского муниципального округа. 
2.3. Результат предоставления Услуги

При обращении заявителя в соответствии с Формой N 1, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту, за выдачей Разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1. Разрешение на право организации розничного рынка в соответствии с формой  № 3 оформленного разрешения на право организации розничного рынка.
Уведомление об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка, согласно формы №  4 к Административному регламенту.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
2.3.2. Способы получения результата предоставления Услуги:
1) непосредственно в Уполномоченном органе при личном обращении или посредством почтового отправления;
2) в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Уполномоченным органом;
3) в личном кабинете заявителя на ЕПГУ или РПГУ;
4) с использованием ГИСОГД;

2.4. Срок предоставления Услуги

2.4.1.  Максимальный срок предоставления муниципальной услуги при выдаче разрешения на право организации розничного рынка составляет 30 календарных дней со дня поступления соответствующего Заявления.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги при продлении срока действия или переоформлении разрешения составляет 15 календарных дней со дня поступления соответствующего Заявления.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги по выдаче дубликата или копии разрешения на право организации розничного рынка составляет 6 календарных дней.
2.4.2. Уполномоченный орган не позднее чем через 30 календарных  дней со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, направляет Заявителю способом, указанном в заявлении, один из результатов, указанных в пункте 2.3.1 Административного регламента.
В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ в уполномоченный орган документов.
В случае подачи документов через ЕПГУ, РПГУ срок предоставления исчисляется со дня поступления в уполномоченный орган документов. Направление принятых на ЕПГУ, РПГУ заявлений и документов осуществляется с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенной к ней региональной системы межведомственного электронного взаимодействия.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при
предоставлении Услуги, и способы ее взимания

2.5.1. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
заявителем заявления и при получении результата
предоставления Услуги

2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, и при получении документов, являющихся результатом предоставления Услуги, в случае обращения заявителя непосредственно в Уполномоченный орган или МФЦ, составляет 15 минут.

2.7. Срок регистрации заявления о предоставлении Услуги

2.7.1. Заявление, представленное заявителем непосредственно в Уполномоченный орган или направленное в Уполномоченный орган посредством МФЦ, ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД, ЕИСЖС регистрируется в день его получения.
2.7.2. В случае поступления в Уполномоченный орган заявления менее чем за час до окончания рабочего дня, такое заявление считается полученным на следующий рабочий день.
2.7.3. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД или ЕИСЖС вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения указанного заявления считается первый рабочий день, следующий за днем направления заявителем указанного заявления.

2.8. Требования к помещениям, в которых
предоставляется Услуга

2.8.1. Центральный вход в здание, в котором располагается уполномоченный орган, должен быть оборудован кнопкой вызова специалиста уполномоченного органа, установленной в доступном месте, для получения муниципальной услуги инвалидами.
Центральный вход в здание уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
- наименование;
- местонахождение и юридический адрес;
- режим работы;
- график приема;
- номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
- противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
- средствами оказания первой медицинской помощи;
- туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении.
Места ожидания оборудуются информационными стендами.
На информационных стендах размещается следующая информация:
1) извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги;
2) текст Административного регламента;
3) перечень документов, представление которых необходимо для предоставления муниципальной услуги;
4) образцы оформления документов, представление которых необходимо для предоставления муниципальной услуги;
5) место нахождения, график работы, номера телефонов, адрес электронной почты уполномоченного органа;
6) условия и порядок получения информации о предоставлении муниципальной услуги;
7) номера кабинетов, фамилии, имена, отчества и должности гражданских служащих профильного отдела и график приема ими заявителей;
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
- номера кабинета и наименования отдела;
- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
- графика приема заявителей.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
2.9. Показатели доступности и качества Услуги

2.9.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации;
- доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
- возможность подачи заявления и документов через Единый портал, краевой портал (далее – электронная форма);
-своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги);
- предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги;
- доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги;
- удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги;
- возможность получения заявителем муниципальной  услуги по экстерриториальному принципу – в филиале МФЦ;
- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении услуги;
- при отказе в приеме заявления, документов и отказе в предоставлении услуги причины, основания для отказа, излагаются в доступной, понятной и легкой для восприятия форме с учетом профиля клиентского сегмента и его потребностей.

2.10. Иные требования к предоставлению Услуги

[bookmark: P162]2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2 Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги: ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД, ЕИСЖС, СМЭВ, ЕСИА, ЕГРН.
2.10.3 Предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи запроса выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, невозможно.
2.10.4 Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен.
2.10.5. Предусмотрена возможность предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
МФЦ не вправе принимать в соответствии с соглашением, заключенным между администрацией и краевым государственным бюджетным учреждением "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" решение об отказе в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для ее предоставления.
2.10.6  Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги администрацией, а также выдача документов возможны в МФЦ.
2.10.7 Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном обращении заявителя в администрацию или в МФЦ;
2) по телефону в администрации или МФЦ;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
на ЕПГУ (https://www.gosuslugi.ru);
на РПГУ (https://gosuslugi.krskstate.ru);
на сайте администрации;
5) посредством размещения информации на информационных стендах администрации или МФЦ.
2.10.8  Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
1) адресов, режима работы, контактов администрации и МФЦ;
2) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) способов подачи заявления о представлении муниципальной услуги;
4) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
5) порядка получения сведений о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги и о результатах его рассмотрения.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
2.10.9 Возможность предварительной записи на конкретную дату и время для подачи запроса заявителя, получения результата предоставления муниципальной услуги, иного очного взаимодействия (при необходимости), а также возможность запросить напоминание о предстоящей записи в администрации не предусмотрена ввиду отсутствия необходимости.

2.11. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления Услуги

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в таблице N 2, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту.
2.11.2. Формы заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, приведены в приложении к настоящему Административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления Услуги и исчерпывающий перечень оснований
для приостановления предоставления Услуги или для отказа
в предоставлении Услуги
[bookmark: P122]

2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги:
1) запрос о предоставлении муниципальной услуги подан в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги;
2) неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении муниципальной услуги (недостоверное, неправильное);
3) представление неполного комплекта документов;
4) представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя - в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);
5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
6) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
7) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги;
8) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя;
9) запрос и иные документы в электронной форме подписаны с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю;
10) представленные запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, не соответствуют требованиям, установленным правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами Красноярского края, настоящим Административным регламентом;
11) обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося заявителем на предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом (в случае если указанное основание может быть выявлено при приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги);
2.12.2. Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги:
Перечень документов приведен в таблице N 2, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту.
- отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок, в соответствии с утвержденным Правительством Красноярского края планом организации розничных рынков на территории Красноярского края;
- несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, плану организации розничных рынков на территории Красноярского края;
- подача заявления о предоставлении разрешения, дубликата или копии разрешения  с неполным перечнем документов ,а также документов, содержащих недостоверные сведения;
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.
2.12.3.2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа и направляется Заявителю в личный кабинет Регионального портала и (или) в МФЦ не позднее чем :
 при выдаче разрешения на право организации розничного рынка  30 календарных дней.
-при продлении срока действия или переоформлении разрешения  15 календарных дней .
-при  выдаче дубликата или копии разрешения  6 календарных дней.
 Либо вручается лично. 
При принятии решения об отказе специалист отдела обязан уведомить о принятом решении в письменной форме с обоснованием причин такого отказа в срок не позднее дня, следующего за днем принятия решения.
2.12.3.3.. Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале.
2.12.3.4. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, основания для отказа в предоставлении Услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в таблице N 3, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту.
Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении Услуги
административных процедур
3.1.1. При предоставлении Услуги осуществляются следующие административные процедуры:
1) профилирование заявителя;
2) прием заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
5) предоставление результата Услуги.
3.1.2. При предоставлении Услуги не предусмотрено проведение следующих административных процедур:
- приостановление предоставления Услуги;
- получение дополнительных сведений от заявителя;
- оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги);
- распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), осуществляемое после принятия решения о предоставлении Услуги.
3.1.3. Предоставление Услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
3.1.4. Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с запросом об оставлении заявления без рассмотрения по рекомендуемой  форме № 5, приведенной в приложении к настоящему Административному регламенту в порядке, установленном настоящим Административным регламентом для подачи заявления, не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления Услуги.
На основании поступившего запроса об оставлении заявления без рассмотрения Уполномоченный орган принимает решение об оставлении указанного заявления без рассмотрения.
Решение об оставлении заявления без рассмотрения направляется заявителю, в порядке, установленном настоящим Административным регламентом для получения результата предоставления Услуги, способом, указанным заявителем в запросе об оставлении заявления без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления запроса об оставлении заявления без рассмотрения.
Оставление заявления без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в Уполномоченный орган за предоставлением Услуги.

4. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА
РАССМОТРЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ

4.1. Уполномоченный орган информирует заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления следующими способами:
1) с использованием ЕПГУ;
2) с использованием РПГУ;
3) с использованием электронной почты.
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Приложение
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Выдача разрешения (дубликата
 или копии разрешения) на право 
организации розничного рынка" 
[bookmark: P342]ПЕРЕЧЕНЬ
УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ, ИДЕНТИФИКАТОРЫ КАТЕГОРИЙ (ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ, ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ, ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ, ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ
ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ, ФОРМЫ ЗАЯВЛЕНИЯ
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ

[bookmark: P352]1. ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ

1.1. Условные сокращения:
1) Услуга - муниципальная услуга "Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка"
2) заявитель - физические, юридические лица и индивидуальные предприниматели.
3) электронный документ - документ, созданный в электронной форме без предварительного документирования на бумажном носителе и подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи";
4) Уполномоченный орган – администрация Дзержинско-Тасеевского  муниципального округа
Адрес: Красноярский край с. Дзержинское, ул. Ленина, 1
Адрес: Красноярский край с. Тасеево, ул. Краснопартизанская ,2
График работы: ежедневно с 8.00 до 16.00, перерыв на обед с 12.0 до 13.00.
Выходные дни - суббота, воскресенье.
5) ЕПГУ - федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)";
6) РПГУ - межведомственная государственная информационная система Красноярского края "Краевой портал государственных и муниципальных услуг";
7) МФЦ - Краевое государственное бюджетное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг";
8) ГИСОГД - государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;
9) ЕИСЖС - единая информационная система жилищного строительства;
10) заявление - заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме"»
11) сайт Уполномоченного органа - официальный сайт Уполномоченного органа  в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;
12) СМЭВ - федеральная государственная информационная система "Единая система межведомственного электронного взаимодействия";
13) ЕСИА - федеральная государственная информационная система "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме";
14) документы - документы и (или) информация, необходимые для предоставления Услуги;
15) ЕГРН - Единый государственный реестр недвижимости;
16) ЕГРЮЛ - Единый государственный реестр юридических лиц;
1.2. Условные обозначения:
1) [Все] - документы предоставляются всеми категориями заявителей, обращающимися за получением Услуги;
2) [Пд] - документы предоставляются уполномоченным представителем заявителя, имеющее право действовать по доверенности;
3) [ПЮл] - документы предоставляются уполномоченным представителем юридического лица, имеющим право действовать без доверенности;
4) Д(1) - документ предоставляется в одном экземпляре;
5) О - предоставляется оригинал документа, который помещается в дело;
6) О(в) - представляется оригинал документа, который возвращается заявителю;
7) Д(э) - предоставляется документ, созданный в электронной форме;
8) К - предоставляется копия документа;
9) К(н) - предоставляется надлежащим образом заверенная копия документа;
10) К(э) - предоставляется надлежащим образом заверенная копия документа в электронной форме;
11) П(э) - документ, направляемый в электронной форме, подписывается (заверяется) лицом, обладающим полномочиями на его подписание с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" 
12) Д(л) - документ предоставляется только в случае личного обращения;
13) Д(-оив) - документы предоставляются в случае, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций;
14) Д(-ер) - документы предоставляются в случае, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в ЕГРН или ЕГРЗ;
15) Юл - юридическое лицо;
16) ИП - индивидуальный предприниматель.
[bookmark: P404]2. ИДЕНТИФИКАТОРЫ КАТЕГОРИЙ (ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ

Таблица N 1

	N п/п
	Результат предоставления государственной услуги
	Наименования категорий (признаков) заявителя
	Идентификатор заявителя

	1
	Разрешение на право организации розничного рынка в 
	Физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель , обратившееся лично
	1А

	
	
	Физическое лицо , в том числе индивидуальный предприниматель , от имени которого обратился уполномоченный представитель, имеющий право действовать по доверенности
	1Б

	
	
	Юридическое лицо, от имени которого обратился уполномоченный представитель, имеющий право действовать без доверенности	
	1В

	
	
	Юридическое лицо, от имени которого обратился уполномоченный представитель, имеющий право действовать по доверенности
	1Г

	2.
	Уведомление об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка, 
	Физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель , обратившееся лично
	1А

	
	
	Физическое лицо , в том числе индивидуальный предприниматель , от имени которого обратился уполномоченный представитель, имеющий право действовать по доверенности
	1Б

	
	
	Юридическое лицо, от имени которого обратился уполномоченный представитель, имеющий право действовать без доверенности	
	1В

	
	
	Юридическое лицо, от имени которого обратился уполномоченный представитель, имеющий право действовать по доверенности
	1Г
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3. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ
ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ
Таблица N 2

	N п/п
	Идентификатор заявителя
	Категории (признаки) заявителя
	Перечень необходимых для предоставления Услуги документов
	Способы предоставления документов, требования к представлению документов
	Иные требования

	
	
	
	
	Личное обращение в Уполномоченный орган, МФЦ
	Обращение посредством ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД, 
	

	1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.1
	1А – 1Г
	[Все]
	Заявление 
	О
	Д(э)
	Д(1), П(э)

	1.2
	1А – 1Г
	[Все]
	Документ, удостоверяющий личность
	О(в)
	не требуется
	Д(л)

	1.3
	1Б ,1Г
	[Пд]
	Доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя
	О(в) и К
	К(э)
	Д(1), П(э)

	1.4
	1А – 1Б
	[Все]
	Учредительные документы 
	О(в) и К
	К(э)
	Д(1), П(э), Д(-ер)

	1.5
	1А – 1Г
	[Все]
	 Выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица.
	О(в) и К
	К(э)
	Д(1), П(э)

	1.6
	1А – 1Г
	[Все]
	 Удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе.
	О(в) и К
	К(э)
	Д(1), П(э)

	1.7
	1А – 1Г
	[Все]
	Удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.
	О(в) и К
	К(э)
	Д(1), П(э)

	2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	2.1
	1А – 1Г
	[Все]
	Выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица.

	О(в) и К
	К(э)
	Д(1), П(э)

	2.2
	1А – 1Г
	[Все]
	Удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе.
	О(в) и К
	К(э)
	Д(1), П(э)







[bookmark: P700]4. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ
ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ
ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ, ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ

Таблица N 3

	N п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителя

	1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги

	1.1
	Запрос о предоставлении муниципальной услуги подан в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги;
	1А – 1Г,
[Все]

	1.2
	Неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении муниципальной услуги (недостоверное, неправильное);
	1А – 1Г,
[Все]

	1.3
	Представление неполного комплекта документов;
	1А – 1Г,
[Все]

	1.4
	Представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя - в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);
	1А – 1Г,
[Все]

	1.5
	Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	1А – 1Г,
[Все]

	1.6
	Подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
	1А – 1Г,
[Все]

	1.7
	Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги;
	1А – 1Г,
[Все]

	1.8
	Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя;

	1А – 1Г,
[Все]

	1.9
	Запрос и иные документы в электронной форме подписаны с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю;
	1А – 1Г,
[Все]

	1.10
	Представленные запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, не соответствуют требованиям, установленным правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами Красноярского края, настоящим Административным регламентом;
	1А – 1Г,
[Все]

	1.11
	Обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося заявителем на предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом (в случае если указанное основание может быть выявлено при приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги);
	1А – 1Г,
[Все]

	2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги

	2.1
	Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	-

	3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги

	3.1
	- отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок, в соответствии с утвержденным Правительством Красноярского края планом организации розничных рынков на территории Красноярского края;
	1А – 1Г,
[Все]

	3.2
	- несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, плану организации розничных рынков на территории Красноярского края;

	1А – 1Г,
[Все]

	3.3
	- подача заявления о предоставлении разрешения, дубликата или копии разрешения  с неполным перечнем документов ,а также документов, содержащих недостоверные сведения
	1А – 1Г,
[Все]
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[bookmark: P879]5. ФОРМЫ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ

Таблица N 4

	N п/п
	Идентификатор категорий (признаков) заявителя
	Форма заявления

	1
	1А - 1Г
	Форма N 1

	2
	1А - 1Г
	Форма N 2

	3
	1А - 1Г
	Форма N 3

	4
	1А - 1Г
	Форма N 4

	5
	1А - 1Г
	Форма N 5
















ФОРМА 1


Главе Дзержинско-Тасеевского 
муниципального  округа
___________________________
[bookmark: P414]ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на право организации розничного рынка

                           Сведения о заявителе:
1.  Организационно-правовая форма, полное и сокращенное наименования (в том
числе фирменное наименование) юридического лица
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
2. Юридический адрес ______________________________________________________
3. Телефон/факс ___________________________________________________________
4. Электронный адрес ______________________________________________________
5. Руководитель (должность, ФИО)
___________________________________________________________________________
6. ИНН ____________________________________________________________________
7. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (серия, номер,
дата выдачи) ______________________________________________________________
8. ОГРН ___________________________________________________________________
9.  Свидетельство  о  государственной регистрации юридического лица (серия,
номер, дата выдачи)
___________________________________________________________________________
Прошу   выдать   разрешение   на   право   организации   розничного   рынка
___________________________________________________________________________
на срок ___________________________________________________________________
                             Сведения о рынке:
1. Тип рынка ______________________________________________________________
2. Специализация __________________________________________________________
3. Месторасположение рынка ________________________________________________
4. Место нахождения объекта (объектов) недвижимости _______________________
___________________________________________________________________________
5. Количество торговых мест _______________________________________________
6. Площадь рынка __________________________________________________________


___________________ М.П. _________________________
Должность лица, представляющего интересы,
подпись, Ф.И.О. лица, представляющего юридического
лица интересы юридического лица

Опись прилагаемых документов:














ФОРМА 2
[bookmark: P505]



УВЕДОМЛЕНИЕ
о предоставлении разрешения на право организации
розничного рынка

N ___________________                                                                   "__" __________ 20__ года

Рассмотрев  заявление  от  "__"  _________ 20__ года, регистрационный номер ___________,  о  предоставлении  разрешения на право организации розничного рынка  и  прилагаемые  документы,  администрация Дзержинско-Тасеевского муниципального округа  "__" _______ 20__ года  приняла  решение  о  предоставлении  разрешения  на право организации розничного рынка
___________________________________________________________________________________,
(организационно-правовая форма юридического лица)
__________________________________________________________________________________,
(полное наименование юридического лица)
___________________________________________________________________________________.
(место нахождения юридического лица)
Приложение:  разрешение  на право организации розничного рынка на 1 листе в
1 экземпляре.



_______________________________      __________      ____________________
(должность уполномоченного лица)     (подпись)      (расшифровка подписи)
"__" __________ 20__ года

М.П.




























ФОРМА 3





РАЗРЕШЕНИЕ
на право организации розничного рынка

N ___________                                                                                                 "__"___________20__ г.

Выдано __________________________________________________________________________
                    (полное и (в случае, если имеется)     сокращенное наименование юридического лица)
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________.
(фирменное наименование юридического лица (в случае, если имеется)
Организационно-правовая форма _____________________________________________________
                    Место нахождения юридического лица
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Идентификационный номер налогоплательщика _________________________________________
Тип рынка _________________________________________________________________________
Место   расположения   объекта   (ов)   недвижимости,   где  предполагается
организовать розничный рынок ______________________________________________
___________________________________________________________________________
Настоящее разрешение выдано на срок до "__" _________ 20__ года.
На основании решения
___________________________________________________________________________
(указывается  орган  местного  самоуправления,  принявший  решение о выдаче  разрешения)
__________________________________________ от "__" ___________ ____ года N

________________________________   _____________   ________________________
(должность уполномоченного лица)                                        (подпись)                                   (расшифровка подписи)

"__" _________ 20__ года

М.П.





















ФОРМА 4



УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении разрешения на право организации
розничного рынка
N ___________________                                                                                  "__" __________ 20__ года

Рассмотрев   представленное   заявление   от "__" ______________ 20__ года, регистрационный  номер  ________________,  о  предоставлении  разрешения на право организации розничного рынка и прилагаемые к нему документы, администрация Дзержинско-Тасеевского муниципального округа  "__"  __________  20__  года  приняла  решение об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка
__________________________________________________________________________,
             (организационно-правовая форма юридического лица)
__________________________________________________________________________,
                  (полное наименование юридического лица)
__________________________________________________________________________,
                   (место нахождения юридического лица)
по причине ________________________________________________________________
              (указать конкретные фактические обстоятельства,
___________________________________________________________________________
                    послужившие основанием для отказа)

Примечание.
Основание  для  отказа  в  предоставлении  разрешения  на право организации розничного   рынка   (в  соответствии  со  статьей  7  Федерального  закона от  30.12.2006  271-ФЗ  "О розничных рынках и внесении изменений в Трудовой кодекс  Российской  Федерации"):  отсутствие  права  на  объект или объекты недвижимости,    расположенные    в   пределах   территории,   на   которой предполагается  организовать  розничный рынок в соответствии с утвержденным органом   исполнительной   власти  субъекта  Российской  Федерации  планом, предусматривающим  организацию  розничных  рынков  на  территории  субъекта Российской   Федерации;   несоответствие  места  расположения  объекта  или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается  организовать,  указанному  плану; подача заявления о выдаче разрешения  с  нарушением  установленных  требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.

________________________________   _______________   ______________________
(должность уполномоченного лица)      (подпись)      (расшифровка подписи)
"__" __________ 20__ года

М.П.
















Форма № 5

	[bookmark: P1229]ЗАЯВЛЕНИЕ
об оставлении заявления о выдаче разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка без рассмотрения

В администрацию Дзержинско-Тасеевского 
муниципального округа Красноярского края

	(наименование уполномоченного органа исполнительной власти края,
осуществляющего выдачу разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка )
 Прошу оставить _____________________________________________________ <*>
от ____________ N _______ без рассмотрения.
(дата и номер регистрации)



1. Сведения о застройщике

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице:
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица
	



	Приложение: _____________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: __________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:



	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный  орган  либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: ____________________
	




image1.png





